FICHE DE POSTE
	Corps (grades) : AGENT DE MAITRISE
	Poste numéro :      

	Spécialité : Constructions et bâtiment

	Correspondance fiche métier : Chargé.e d'opérations bâtimentaires  


 

	LOCALISATION 

	Direction :  Constructions publiques et architecture
	Service : SERP - Section locale d'architecture des 16ème et 17ème arrondissements - Secteur 16

	Adresse : 71 avenue Henri Martin
 

	Code Postal : 75016          Ville : PARIS 

	Arrondt ou Département : 16
	Accès :  METRO 9 Station "Rue de la Pompe" -  RER C Station "Henri Martin"

 



 

	DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE 

	La DCPA assure la maintenance et gère l'énergie de 3600 bâtiments (écoles, crèches…). Elle est maître d'ouvrage de constructions, restructurations et programmes annuels de travaux (70 M€ par an) et de contrats globaux notamment pour la transition énergétique. Son action s'inscrit dans les plans stratégiques de la Ville (résiience, plan climat air énergie, économie circulaire, accessibilité pour tous…) et dans la dynamique d'innovation de la collectivité.





 

	NATURE DU POSTE 

	Intitulé du poste : Agent de maitrise en subdivision Etudes et Travaux

	Contexte hiérarchique : Placé.e sous l'autorité de l'ingénieure, cheffe de la subdivision 

	Encadrement :  FORMDROPDOWN 
-  Nb de personnes à encadrer :      

	Activités principales : 
La Section Locale d'Architecture des 16e et 17e arrondissements (SLA 16/17) est composée d’un pôle études et travaux avec 4 subdivisions techniques, d'une subdivision transverse, d’un pôle exploitation technique, composé d’une cellule de l’exploitation externalisée, de deux ateliers et de deux magasins, et d’une subdivision administrative. Elle assure le dépannage, la maintenance, les gros travaux d’entretien sur environ 200 équipements recevant pour la plupart du public (collèges, écoles, crèches, équipements sportifs, mairies d’arrondissement, équipements culturels… propriété de la Ville). 

La Subdivision 2 du Pôle Études et Travaux de la SLA16e/17e est chargée du secteur Nord du 16ème arr. Elle gère en maitrise d’Ouvrage une quarantaine d’équipement, et conduit les travaux qui lui sont confiés soit en maîtrise d'œuvre directe, soit accompagnée d'architectes et de bureaux d'études techniques. Elle est composée d’un Chef d'exploitation et de deux binômes, pour un total de 3 personnes. Les activités principales du secteur 2 évoluent autour de la prévention des risques bâtimentaires, la conduite d’opération et l’entretien du patrimoine bâti, le suivi des travaux à réaliser, les ravalements et l’économie d’énergie par une bonne isolation.
Activités principales  :
- Référent technique pour les projets de travaux clos, couvert et restructuration du 16e arr. Nord de Paris.

- Préparation des opérations de travaux en phase conception : définition des besoins, diagnostics, plannings, commandes et suivi des prestations intellectuelles 

- Estimation de la nature et du coût des travaux, 
- Rédaction du descriptif des travaux et de la Maitrise d’Œuvre, 

- Établissement des autorisations administratives

- Demandes de devis aux marchés à commandes et suivi des travaux
- Réalisation de commande sur les marchés de travaux à commande
- Préparation de la phase exécution: Plans de préventions, gestion en cas de Co activité, validation dossier EXE 

- Suivi techniques et calendaire des opérations de travaux, Utilisation du logiciel GO
- Participation aux réunions de chantier, suivi de chantier en MOE directe, suivi des travaux en partenariat avec des maitres d'oeuvres
- Évaluation de la conformité de la réalisation des travaux (suivi des levées de réserves)

- Suivi des ravalements et des mises en sécurité des façades
- Réalisation d'inspections de sécurité batimentaire
- Réalisation d’expertises techniques diverses, 
- Proposition des programmations annuelles de travaux 
- Relation avec l’atelier chargé de l’entretien en régie…

Il est en outre amené à prendre en charge la(e) :

- Préparation, rédaction des pièces techniques, lancement des marchés

- Lancement des consultations des prestations intellectuelles et des marchés de travaux (MAPA, marché subséquent accord cadre ou MAC) et analyse des offres

- Création des opérations et des contrats attachés sur GO, suivi comptable et vérification des factures pour service fait, mise à jour du planning

- Participation aux études menées par des prestataires extérieurs, étude des dossiers remis


	Spécificités du poste / contraintes : Contacts permanents avec la Mairie du 16ème , les directions partenaires de la DCPA et les partenaires extérieurs (maîtres d’œuvre, entreprises… ) 


 

	PROFIL SOUHAITÉ 

	Qualités requises 
	Connaissances professionnelles 
	Savoir-faire 

	N°1 Esprit d’équipe et bon relationnel     
	N°1 Techniques et pathologies du bâtiment
	N°1 Evaluer, quantifier et planifier des travaux d’entretien sur des bâtiments ou des équipements

	N°2 Savoir organiser son travail de façon méthodique
	N°2 RConnaissances règlementaires en bâtiment et connaissance des marchés publics
	N°2 Travailler en équipe pluridisciplinaire 

	N°3 Esprit d'initiative et rigueur
	N°3      
	N°3      

	N°4      
	N°4      
	N°4      

	N°5      
	N°5      
	N°5      

	Formation et / ou expérience professionnelle souhaitée(s) : 
      


 

	CONTACT 

	Nom : Michel TONIN, chef de la SLA/ 
Mounir GAHBICHE, cheffe de la subdivision E&T 16

	Tél : 01 40 72 17 50 

01 40 72 17 74


	Bureau : Section locale d'architecture des 16ème et 17ème arrondissements
	Email : MICHEL.TONIN@PARIS.FR
MOUNIRGAHBICHE@PARIS.FR


	Service :  Service des Equipements Recevant du Public 

	Adresse : 71 avenue Henri Martin 75016 PARIS 

	Poste à pourvoir à compter du :    
	 01/09/2025


