Janvier 2025

FICHE DE POSTE

Corps (grade facultatif) : Agent·e de maîtrise ou Agent·e supérieur·e d’exploitation
Spécialité : chef·fe de magasin
Correspondance fiche métier : Chef·fe de magasin
LOCALISATION
Direction de la voirie et des déplacements

Service : Service des Canaux – Circonscription de l’Ourcq Touristique – Bureaux : 6 avenue Galliéni 77100 Meaux
Code service :

Adresse du lieu d’appel : 4 rue de la Chaussée de Paris 77124 VILLENOY
Accès : Ligne P – Gare de Meaux
DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE (limité à 500 caractères)
La circonscription de l’Ourcq Touristique est une des deux circonscriptions opérationnelles du service des canaux. Son champ d’action se situe sur le canal de l’Ourcq à petit gabarit de Silly la Poterie dans l’Aisne à Pavillons-sous-bois en Seine-Saint-Denis (100km). La mission première de la circonscription consiste à alimenter en eau non potable la Ville de Paris. La circonscription est articulée autour de services opérationnels dédiés aux travaux de génie civil sur les berges et ouvrages du canal, à l’entretien des espaces naturels et de services supports tels que les ateliers de maintenance, le magasin, la cellule bâtiment et logistique, la cellule gestion domaniale, la cellule administrative et la cellule communication externe et ISO. 
NATURE DU POSTE

Intitulé du poste : Chef·fe du magasin de la Circonscription de l’Ourcq Touristique
Encadrement : Oui    
Activités principales : le magasin de la COT répond quotidiennement aux demandes en fournitures courantes des agents en régie de la circonscription (ateliers et équipes d’entretien), et passe commande des matériels amortissables (matériels, engins de travail et machines-outils) également utilisés en régie.
Gestion des Stocks : 
· Utilisation de l’outil informatique SIMA pour toutes les activités de gestion de magasin : passation de commandes (environ 800 par an) ; validation des livraisons ; enregistrement des mouvements de stocks (environ 1000 par an) ; gestion de la comptabilité matière ; 
· Demandes de devis ; recherche de fournisseurs ; identification des marchés Ville pour le lancement des commandes ;
· Organisation du magasin ; contrôle des stocks ; réapprovisionnement en adéquation aux disponibilités budgétaires ;
· Suivi des commandes en relation avec les fournisseurs ; contrôle des marchandises livrées ; suivi des factures ; travail en concertation avec la cellule comptable de la circonscription ;
· Participation à la définition des besoins lors du renouvellement des marchés spécifiques Canaux ou des marchés transverses Ville ;
· Gestion du SAV des pièces et matériels ;
· Suivi des distributions de carburants de la station du magasin (gestion informatisée).
Encadrement d’Équipe
· Encadrement hiérarchique de deux magasiniers ATEA ;
· Supervision et organisation du travail de l'équipe pour garantir une réactivité optimale face aux demandes.
Spécificités du poste/contraintes :

L’agent·e doit être titulaire du permis VL.
Horaires d’ouverture du magasin : Lundi au jeudi : 7h50 à 12h – 12h45 à 16h30 et Vendredi : 7h50 à 12h – 12h45 à 15h45 
PROFIL SOUHAITE

Qualités requises :
· Méthode, organisation et rigueur

· Réactivité et autonomie
· Sens du contact et du travail en équipe
Connaissances professionnelles souhaitées : 
· Connaissances en informatique : SIMA et les outils bureautiques (Word, Excel, Outlook) ;
· Une expérience en gestion logistique ou en gestion de stocks est souhaitée ;
· Une bonne connaissance des pratiques de sécurité est un atout.

Formation :  
L’agent·e s’engagera à passer les formations ou habilitations nécessaires au service (telles que Sauveteur secouriste du travail, SIMA, formation station carburant). 
CONTACT

Nom : Aurélie MICHIELS
Tél. : 01 60 09 95 00
Bureau : Circonscription de l’Ourcq Touristique
         Email : aurelie.michiels@paris.fr
Service : Service des Canaux 

Adresse : 6 avenue Gallieni – 77100 MEAUX

Poste à pourvoir à compter du : 01/02/2025
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