FICHE DE POSTE

Corps / Grade : Attaché d’administrations parisiennes Poste numéro :

Spécialité :

Correspondance fiche métier :

LOCALISATION

Direction : Direction de I'Information et de la Service : POle événementiel - Département des
Communication expositions

Adresse : 4, rue de Lobau

Code Postal : 75004 Ville : PARIS

Arrondissement : 4&éme Acces : Métro 1 Hotel-de-Ville ou RER A Chételet-les-
Halles

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE

La Direction de I'Information et de la Communication est en charge de l'information et la communication externe et
interne de la Ville de Paris.

Elle est composée d’'une délégation, de trois pdles, de trois services, et de cing missions exer¢ant leurs compétences
dans plusieurs domaines d’activité, notamment la communication, l'information, les relations avec la presse,
'événementiel, les partenariats ou encore le marketing.

Le pble événementiel assure la cohérence des évenements dans la stratégie de communication et les impératifs de
qualité de gestion du domaine public. Il contribue a animer, organiser et faire vivre la stratégie de marques de la Ville &
travers une série d’événements publics emblématiques mis a la disposition des Parisien.nes. Sous la responsabilité du
chef du pdle et de son adjoint, il comprend 5 départements : 'occupation du domaine public, le protocole, les grands
événements, les expositions et les salons.

NATURE DU POSTE

Titre du poste : Responsable du département des expositions

Contexte hiérarchique :

Encadrement : Oui / Encadrement d’'une équipe de 4 personnes

Au sein du pdle événementiel, le département des expositions assure la conception, I'organisation et la visite des
expositions de la salle Saint-Jean, salle d’exposition située au sein de I'Ho6tel de Ville de Paris et la programmation
d’une trentaine d’expositions dans I'espace public par an, sur les grilles de I'H6tel de Ville, les grilles du square de la
Tour Saint-Jacques, les facades de la Caserne Napoléon ou les voies sur berges.

Attributions :

1/ Management :

- Encadrement d’une équipe constituée de cadres (Directrice de production, Cheffe de projet...) et d’agents
d’accueil / médiateurs

- Organiser le département pour assurer entierement le pilotage et le suivi des expositions organisées dans la
salle St-Jean (environ 2 expositions par an) et sur les grilles et espaces d’exposition situés autour de I'Hotel
de Ville (une trentaine d’expositions par an)

- Assurer le suivi budgétaire du département en liaison avec le service support et ressources et étre garant des
calendriers de production

- Agir en transversalité avec les autres pdéles de la Direction, notamment le pble information et le respect des
politiques municipales (réemploi, accessibilité notamment).

2/ Pilotage des projets :
- Porter administrativement les projets d’expositions, via les marchés publics, appels a projets et convention




d’occupation notamment et assurer le lien avec les commissaires d’exposition délégataires et associés, les
différent.es prestataires (interne et externe) et les partenaires.
- Assurer l'interface avec le Cabinet de la Maire de Paris et les élu.es, et les délibérations afférentes au
département au sein du Conseil de Paris.
- Développer de la circulation des ceuvres et des expositions dans I'espace public parisien
- Garantir un planning d’exposition cohérent, riche et varié, et étre force de proposition dans les projets

d’expositions

Conditions particuliéres : Grande disponibilité pendant les expositions (vernissage, visites, phases de montage et

de démontage)

PROFIL SOUHAITE

Formation et/ou expérience professionnelle souhaitée(s) :

Qualités requises

Connaissances professionnelles

Savoir-faire

N°1 : Qualités managériales

N°1 : Connaissance du monde de l'art

N°1: Compétences en matiere de
communication

N°2 : Sens de linitiative et de
I'anticipation

N°2 : Connaissance du fonctionnement
de la Ville et des processus budgétaires
et marchés liés aux expositions

N°2 : Savoir piloter un projet
d’exposition

N°3 : Qualités relationnelles N°3: N°3:

N°4 : Réactivité et sens de N°4 : N°4 :

'opérationnel

N°5 : N°5 : N°5 :
CONTACT

Nom : David REGNIER Tél :

Bureau :

Email : david.regnier@paris.fr

Service : Pbdle événementiel

Adresse : 4, rue de Lobau 75004 PARIS

Poste a pourvoir a compter du :

16 décembre 2025




