FICHE DE POSTE
	Corps / Grade : Catégorie A
	Poste numéro : 

	Spécialité : 
	 

	Correspondance fiche métier : 
Responsable éditorial/chef de verticale Que faire à Paris
	 


 
	LOCALISATION 

	Direction : Direction de l'Information et de la Communication
	Service : Unité Rédaction du Pôle information


	Adresse : 4, rue de Lobau
	 

	Code Postal : 75004        Ville : PARIS
	 

	Arrondissement : 4ème 
	Accès : Métro 1 Hôtel-de-Ville ou RER A Châtelet-les-Halles


 
	DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE 

	La DICOM est composée d’une délégation, de trois pôles, de trois services, et de cinq missions

La DICOM gère l’image, assure la promotion des actions de la Ville. Elle assure la cohérence des actions d’information, la création et la distribution de contenus, la production de sites et d’applications, l’animation et la modération des réseaux sociaux municipaux ; elle conduit l’organisation des grands événements, l’organisation des expositions de l’Hôtel-de-Ville, ainsi que le développement et le suivi des partenariats.

Le pôle Contenus est chargé  de concevoir, produire et diffuser une information claire au Parisiens. L’unité Rédaction s’occupe de la production de contenus sur différents canaux print et web : Paris.fr et ses verticales thématiques ainsi que le Magazine A Paris.

Que Faire à Paris ? (QFAP) est dédiée à l’offre culturelle et loisirs de Paris. Par le biais d’une verticale web, de newsletters thématiques et de différents réseaux sociaux, QFAP a pour vocation d’être un pourvoyeur d’idées de sorties, dans les domaines de la culture, des expositions, du lifestyle, des tendances, du sport, des nouveautés et  des loisirs de manière générale, pour les familles, les enfants, et le public parisien. 

La verticale est composée d’articles, de reportages, de sélections et de fiche évènements. Par ailleurs, elle propose une fonctionnalité contributive, qui permet à tout organisateur de proposer son évènement pour qu’il soit valorisé sur le site, répertorié dans l’agenda des sorties et utilisable dans les sélections. 

Le ton et l’écriture de ces contenus doivent ainsi être alléchants, impactants, un brin décalé pour être le plus attractif possible.

Avec la tenue des Jeux Olympiques et Paralympiques de 2024, la verticale Que faire à paris aura pour mission d’héberger l’ensemble de l’offre culturelle et les sorties pour cette période ci en relayant les événements, en proposant des sélections et en alimentant le site avec un traitement éditorial original.



 
	NATURE DU POSTE 

	Titre du poste : Responsable éditorial de la verticale QFAP

	Contexte hiérarchique : Sous la responsabilité du responsable de l’Unité Rédaction

	Encadrement :  Oui

	Le responsable éditorial de la verticale Que faire à Paris est en charge des missions suivantes : 
· Il.elle a la responsabilité du périmètre des sujets culture, patrimoine et l’offre en loisirs et sorties en assurant une veille de l’offre parisienne sur ces thématiques, pour proposer un contenu attractif aux parisiens sur les différents supports (site, newsletters, réseaux sociaux). Les propositions de contenus qu’il.elle produit doivent également répondre aux demandes émanant des priorités de valorisation événementielle des directions/cabinets de la Ville.
· Il.elle coordonne l’animation éditoriale de son équipe de rédacteurs et impulse de nouveaux contenus. Il.elle répartit le travail au sein de son équipe et participe à la définition de la stratégie éditoriale générale de Paris.fr en lien avec la rédaction en chef. 
· Il.elle coordonne la production des contenus liés aux grands projets événementiels : Paris 2024, Nuit Blanche, Paris Plages, fêtes de fin d’année, etc..
· Il.elle participe à la production de contenus
· Il.elle travaille en lien avec le responsable du social média et son équipe pour élaborer les meilleures stratégies de diffusion des contenus à venir sur la verticale. Il permet à l’équipe social média de s’emparer des contenus pour les diffuser sur les différents canaux et pense les contenus pour être social média first lorsque cela est pertinent. 
· Il.elle ou elle accompagne les équipes à l’amélioration de la qualité rédactionnelle, : écriture attractive, travail important sur les éléments de titraille (titres, chapo, attaque), ton, éléments d’accroche, qualité iconographique..
· Il.elle assure un travail de veille en lien étroit avec la Direction des affaires culturelles et les chargés de communication des différentes directions, pour valoriser leur offre de loisirs 
· Il.elle assure un travail d’editing en relisant et corrigeant les articles et contenus
· Il.elle assure les missions de Home Page Editor en animant activement au quotidien la home du site pour lequel il est responsable ainsi que les programmations de newsletter.
· Il.elle coordonne la modération et la gestion des commentaires

	Conditions particulières : 




	PROFIL SOUHAITÉ 

	Formation et/ou expérience professionnelle souhaitée(s) : Formation journalisme (presse écrite, web) et généraliste Bac +4


	Qualités requises 
	Connaissances professionnelles 
	Savoir-faire 

	N°1 :  Rigueur
	N°1 : Grande maitrise des techniques journalistiques
	N°1 : Approche journalistique des sujets

	N°2 : Réactivité
	N°2 : Très grande connaissance de la culture, lifestyle, tendances à Paris
	N°2 : Motivation d’équipe 

	N°3 : Organisation
	N°3 : Management
	N°3 : Orthographe parfaite

	N°4 : Créativité
	N°4 : Maitrise de CMS
	N°4 :

	N°5 : Diplomatie
	N°5 : Bonne connaissance des réseaux sociaux
	N°5 :


 
	CONTACT 

	Nom : Stéphane Bessac
	Tél : 01 42 76 63 71

	Bureau : 137
	Email : stephane.bessac@paris.fr

	Service : Unité Rédaction / Pôle Information
	 

	Adresse : 4 rue de Lobau Paris 75004
	 

	Poste à pourvoir à compter du :    
	 



