VIiLLE BE Direction des affaires culturelles

Sous-Direction de |’éducation
PA R I s artistique et des pratiques

culturelles

Service des bibliothéques et du livre

FICHE DE POSTE

Corps (grades) : Assistant spécialisé des bibliotheques et

B} .. . Poste numéro : Bl
musées de classe supérieure ou exceptionnelle (F-H)

Spécialité : Bibliotheque

Correspondance fiche métier

LOCALISATION

Direction : DAC Service : Médiathéque de la Canopée

10 Passage de la Canopée

mM° Les Halles et Chatelet

Code postal : 75 001 Ville : Paris RER Les Halles

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE

La médiatheque de la Canopée est 'une des quatre bibliotheques de Paris Centre. Située depuis sa
création en 2016 dans un lieu partagé avec la MPAA, et le centre de Hip-hop la Place, elle touche des
publics aussi diversifiés que les utilisateurs des équipements culturels de proximité, les employés du
centre commercial Westfield, les usagers du hub de transport Chatelet les Halles, et les habitants de
Paris centre. Dans ce quartier autrefois appelé les Halles, la médiathéque la Canopée occupe au 1° étage
un espace de 1050 m?2 pour 39 500 documents et compte une équipe de 23 agents. Entiérement
automatisée, elle offre trois espaces modernes, chaleureux et accueillants. Elle s'articule autour d'un
espace «coté jardin», d'un espace «3C» plus convivial et d'un espace jeunesse dit «|I'espace
imaginaire ». La médiathéque offre des collections d'actualité. Ses espaces sont congus comme lieu de
sociabilité, de détente et de travail doté de nombreuses assises, d'un bar a manga.

Le projet de la médiathéque met en avant la participation des usagers a des activités individuelles
comme collectives. Elle inclut une activité importante d'actions culturelles qui mettent l'accent sur les
nouvelles pratiques culturelles et 'engagement citoyen.

C'est I'un des cinq Pdles sourds du réseau des bibliotheques. L'ensemble de I'équipe est formé a la base
de la langue des signes francaise. Des animations bilingues en LS.F et en frangais oral sont
regulierement organisées pour le public sourd et entendant : Heures du conte, spectacles,
conférences, projections, etc.

Bénéficiaire du BP 2021 de Paris Centre portant sur I'écologie, la médiatheque de La Canopée
coordonne dans le cadre d'un projet de circulation de documents écologiques entre les quatre
bibliothéques I'utilisation d’'un vélo triporteur siglé Bibliothéques Paris Centre.

Cette équipe dynamique est d'ores et déja engagée dans le cadre de groupes projets transversaux dans
une réflexion pour actualiser le projet d'établissement 2025-2028 autour de quatre grands axes : accueil
des adolescents, bibliothéque verte, inclusion et diversité, confort des usagers.

La médiatheque est lauréate du « Coup de coeur du jury » du Prix Livres-Hebdo 2021, ainsi que du prix
Green Library de I'lFLA 2022.

Des informations sont aussi disponibles sur la fiche équipement Paris.fr et Pour découvrir la vie de
'équipe et les atouts de la médiathéque
La médiathéque est ouverte du mardi au dimanche, 1 dimanche sur 5 travaillé.



https://bibliothequecanopee.wordpress.com/2018/08/10/travailler-a-la-canopee/
https://bibliothequecanopee.wordpress.com/2018/08/10/travailler-a-la-canopee/

NATURE DU POSTE

Intitulé du poste : ASBM S ou E — Responsable du pdle Adultes

Encadrement : oui .

Nb de personnes a encadrer : 8 agents

Au sein de I'équipe d'encadrement, vous participez a l'organisation du travail et a I'élaboration des

plannings de service public.

Vos missions de Responsable du pdle Adultes sont

Le management

- Vous animez une équipe de 8 agents dont vous organisez le travail quotidien
- Vous participez au recrutement de votre équipe et assurez les entretiens annuels
- Dans le cadre du Pdle Sourd, vous vous engagez dans la formation a la Langue des Signes

Francaise

- Vous participez a un groupe projet transversal en lien avec le projet d'établissement 2025-2028
- Vous étes cadre responsable de la bibliothéque 1 dimanche sur 5 travaillé

Les fonctions métier

- Vous définissez et adaptez les orientations documentaires du pdle en lien avec la direction et les
gestionnaires de fonds Adultes
- Vous coordonnez la gestion courante des fonds (acquisitions, désherbage, valorisation,

évaluation)

- Vous planifiez et assurez la gestion des commandesainsi que le suivi budgétaire des

acquisitions

- Vous pouvez étre amené.e a gérer un fonds en bindme

Le service public

- Vous participez a 'animation de certains ateliers /événements 3 la médiathéque, parfois en

soirée

- Vous faites du service public dans tous les espaces, du mardi au samedi, et un dimanche sur

cing

PROFIL SOUHAITE

Qualités requises

Connaissances
professionnelles

Savoir-faire

N°1: Engagement fort pour le
service public et sens de I'accueil
; capacité d’'adaptation aux
différents publics

N°T: Connaissance du monde
éditorial et intérét pour la création
littéraire et les courants de pensée
émergents

N°1: Capacité a encadrer et a
animer une équipe, a
travailler en transversalité et
a insuffler une dynamique
collective

N°2 : Force de proposition, prise
d'initiatives, sens du travail en
collectif

N°2 : Connaissances budgétaires et
de lI'environnement administratif,
et des regles d’hygiéne et de
sécurité

N°2 : Autonomie, rigueur,
sens de 'organisation

N°3: Intérét et sensibilisation au
monde des sourds et
malentendants

N°3: Apprentissage de la LSF

N°3 : Maitrise des outils
informatigues courants et
des développements
numériques récents

CONTACT

Pour tous renseignements sur
pour I'envoi des candidatures :

le poste et




Mireille Choffrut, Directrice de la Médiatheque
de la Canopée

Gwladys Choisnet, Directrice adjointe

Vacant au : 07/05/2025

mireille.choffrut@paris.fr

0172 63 48 37

gwladys.choisnet@paris.fr

Service : SBL

Direction : DAC

Adresse : 55 rue des Francs Bourgeois
75004 Paris



mailto:mireille.choffrut@paris.fr
mailto:gwladys.choisnet@paris.fr

