FICHE DE POSTE
	Corps (grades) : Agent de catégorie B
	25/03/2026

	Spécialité : sans spécialité
	 

	Correspondance fiche métier : Chargé.e de participation citoyenne 
	 


 
	LOCALISATION

	Direction : Direction de la Démocratie, des Citoyens et des Territoires      Service : Mairie du 10e
Adresse : 72 rue du Faubourg St Martin 
Code postal : 75010 Ville : Paris
Arrondissement : 10e 



 
	DESCRIPTION DU SERVICE

	La mairie d'arrondissement est l'échelon de proximité avec l'usager. Elle est dans le cadre de la territorialisation des politiques municipales, l’échelon de référence de l’action municipale. Le 10e arrondissement compte plus de 80 000 habitants et 123 équipements de proximité. 

La Direction Générale des Services (DGS) coordonne l’action des services de l’arrondissement (accueil général, état-civil, titres d’identité, affaires générales, élections et fonctions support), l’action des services de la Ville (espace public, écoles, crèches, équipements sportifs, culturels…) sur le territoire de l’arrondissement et déploie les dispositifs de participation citoyenne et ceux de l’accompagnement de la vie associative.

En 2025, au sein de la DGS, un poste de directeur général adjoint des services en charge des engagements citoyens a été créé pour animer et développer les volets jeunesse, culture, sport, vie associative, participation citoyenne et politique de la ville de l’arrondissement. Ce travail s’inscrit dans la dynamique de territorialisation de l’action municipale voulue par le Maire de Paris. La préparation du conseil d’arrondissement est également intégrée à ce service qui est composé du Kiosque Citoyen inauguré en septembre 2025 (3 agent.es) et du pôle de démocratie locale (3 agent.es). 

En termes de dispositifs, le service ambitionne de développer en lien avec ses partenaires locaux le « multi-usages », dont l’objet est de permettre à des associations d’occuper sur le temps périscolaire et les week-ends, des salles de classes d’écoles du premier degré, le budget participatif et l’animation des 6 conseils de quartier. En 2027, l’arrondissement inaugura également le site de La Chapelle Saint Lazare, actuellement en cours de restauration, et qui deviendra l’« agora citoyenne » de l’arrondissement. 

De plus dans, le cadre de cette dynamique de travail, une coopération étroite est à l’œuvre avec l’équipe de la politique de la ville (DDCT), les référents jeunesse (DJS) et les l’équipe d’ingénierie sociale de la Maison des Solidarités (DSOL).  


	NATURE DU POSTE

	Intitulé du poste : Chargé.e de participation citoyenne

	

	Contexte hiérarchique : sous l’autorité du Directeur Général Adjoint des Services, en charge des Engagements Citoyens du 10e arrondissement

Encadrement : NON 

Interlocuteur.trice privilégié.e des habitant.e.s et des élu.e.s sur les questions de participation citoyenne, vous assurez le lien permanent entre la municipalité, les services et les instances de participation citoyenne. Plus largement, vous êtes force de proposition auprès de la Direction Générale des Services (DGS) et des élu.e.s en matière de participation citoyenne : mobilisation des publics, animation des consultations et concertations, modalité de participation des habitants aux projets menés par la Mairie du 10e. Vous êtes en charge de l’animation de la participation citoyenne locale à travers la mise en œuvre des politiques publiques de participation citoyenne, l’organisation de consultations des conseils de quartier et/ou de la population de l’arrondissement, l’accompagnement des initiatives citoyennes de l’arrondissement en dehors du budget participatif ou des conseils de quartier, en complémentarité avec les actions développées par le Kiosque Citoyen - Maison de la Vie Associative et Citoyenne.

A) De façon plus spécifique, et dans le cadre de l’organisation d’équipe du pôle participation citoyenne :  

1) Vous contribuez au fonctionnement des conseils de quartier (CQ) de l'arrondissement, instances composées majoritairement d'habitants et d'associations en lien avec les élus thématiques. Vous accompagnez les activités et les projets des conseils de quartier et contribuez à leur dynamisme : diffusion de l'information, participation à l'élaboration de support d'information et de communication, centralisation et transmission aux interlocuteurs compétents (élu.e.s, services..) des demandes, projets et doléances des conseils, suivi du tableau de bord... 
Vous facilitez la mise en œuvre des projets (études participatives, animations locales, actions culturelles, etc...). 
Vous suivez l'utilisation des budgets des conseils de quartier (investissement et fonctionnement). Vous assurez la coordination des projets avec les différents acteurs locaux, travaillez à l'articulation entre les différents conseils de quartier au sein de l'arrondissement et contribuez activement aux actions engagées au niveau parisien. 
Vous êtes par ailleurs chargé(e) de la rédaction des convocations, des comptes rendus, articles de communication (newsletters, réseaux sociaux, magazine municipal) et de la logistique : réservation de salles, gestion des inscriptions, tenue des fichiers des conseils de quartier...

2) Vous coordonnez le budget participatif local, de la mobilisation des publics à l’organisation de la phase de vote. Vous accompagnez également l’émergence de projets, préparez les phases d’instruction et organisez le scrutin. Vous suivez la mise en œuvre des projets lauréats, en lien avec la direction générale des services.

3) Vous participez au réseau des chargé.es de participation citoyenne / coordinateurs des conseils de quartier animé par le Service de l’Engagement Citoyen et Associatif de la ville de Paris. 

4) Vous êtes investi.e dans la vie interne de la mairie, participez à l’organisation du Forum des associations et travaillerez à la mise en œuvre de la feuille de route du 10e.

5) Vous êtes force de proposition sur le volet « communication » du pôle vie associative et participation citoyenne.
· Mise en place d’une stratégie de communication pour mettre en valeur les actions du pôle auprès des habitant.es, associations, équipements de la Ville et autres partenaires.
· Gestion de canaux numériques de communication de Participation citoyenne / Vie associative (réseau sociaux, site internet, newsletter par exemple)
· Gestion et diffusion des supports papiers de la communication Participation citoyenne / Vie associative (Suite Adobe, Canva, etc.)

B) Vous participez à l’émergence d’un nouvel équipement d’arrondissement et de proximité, dédié à la vie citoyenne et associative du 10e arrondissement : la Chapelle Saint Lazare. 

Dans un premier temps : préfiguration d’un nouveau lieu émergent à Paris en lien avec une structure professionnelle missionnée par la mairie d’arrondissement.
· Accompagner pendant toute la durée de la mission, la structure spécialisée désignée pour l’animation du tiers lieu : programmation d’évènements, liens avec le milieu associatif locale, les conseils de quartier et la direction générale des services de la mairie d’arrondissement.
· Veiller à la bonne exécution de la mission par le prestataire.
· Définir, avec l’ensemble des parties prenantes, le projet pérenne de Chapelle Saint Lazare en tant qu’équipement de proximité.
Dans un second temps :  gestion d’un lieu pluriel accueillant une diversité de publics et de projets
· Faire de la Chapelle Saint Lazare « un lieu de destination » reconnu pour sa programmation citoyenne, culturelle, sociale, sportive...   
· Définir et tenir dans le temps, le modèle économique du site et des événements  

C) Gestion amont et aval du conseil d’arrondissement

Le conseil d’arrondissement est l’assemblée délibérante composée de membres élu.es qui dispose de compétences propres sur son territoire. Présidée par la Maire d’arrondissement, les conseils d’arrondissement se réunissent 8 à 9 fois par an. Dans ce cadre, le pôle participation assure l’organisation du conseil d’arrondissement, en lien avec le cabinet de la Maire et la Direction Générale des Services.  

Spécificités du poste / contraintes : déplacements fréquents dans l’arrondissement ; présence souhaitée pour certaine réunion ou évènement se déroulant les soirs et/ou week-end, payée en heures supplémentaires. 


	

	Profil souhaité

Formation académique solide en sciences humaines et/ou gestion de projets,
Expérience souhaitée dans le domaine de la participation citoyenne,
Intérêt pour les projets collectifs, transversaux et complexes en lien avec les habitants et les associations, 
Intérêt pour l’animation et la médiation sociale, culturelle et sportive, 
Esprit d’équipe, bienveillance, créativité polyvalence et adaptabilité,
Disponibilité demandée en fonction des besoins, le soir et/ou le week-end.

	Qualités requises
	Connaissances professionnelles
	Savoir faire

	· Aisance relationnelle avec des acteurs variés
· Autonomie et sens des responsabilités
· Rigueur
· Créativité et sens de l’innovation
· Disponibilité 
	· Culture administrative et institutionnelle
· Connaissance du monde associatif (enjeux, règlementation) et des dispositifs participatifs
· Intérêt pour le numérique
	· Conduire un projet
· Prendre la parole en public
· Maitriser les techniques d’animation de réseaux, de réunion





	CONTACT

	Nom : 
Service :                                                                                                  Email : 
Service : 
Adresse : 
Code postal : 
Ville : Paris
Arrondissement : 


								
Poste à pourvoir à compter du : 01/06/2026    

FICHE  DE POSTE  

Corps (grades) :  Agent de catégorie  B  25/03/2026  

Spécialité :   sans spécialité     

Correspondance fiche métier   :   Chargé.e de  participation citoyenne       

   

LOCALISATION  

Direction   :   Direction de la Démocratie, des Citoyens et des Territoires       Service   :   Mairie du  10e   Adresse   :   72 rue du Faubourg St Martin    Code postal   :   75010  Ville   :   Paris   Arrondissement   :   10 e      

   

DESCRIPTION DU SERVICE  

La mairie d'arrondissement est  l'échelon de proximité avec l'usager .  Elle   est  dans le cadre de   la   territorialisation des  politiques municipales, l’échelon de référence de l’action municipale. Le 10e arrondissement compte plus de 80 000  habitants et 123 équipements de proximité.      La Direction Générale des Services (DGS) coordonne l’action des services de l’arrondissement (accueil général, état - civil, titres d’identité, affaires générales, élections et fonctions support), l’action des services de la Ville (espace publ ic,  écoles, crè ches, équipements sportifs, culturels…) sur le territoire de l’arrondissement et déploie les dispositifs de  participation citoyenne et ceux de l’accompagnement de la vie associative.     En 2025 ,  a u sein de la DGS ,  un poste de directeur général adjoint des services en charge des engagements citoyens   a  été créé   pour  animer et développer   les volets jeunesse, culture, sport, vie associative , participation citoyenne   et politique  de la ville de l’arrondissement.   Ce   travail  s’inscrit dans la dynamique de territorialisation  de l’action municipale  voulue  par l e   Maire de Paris.  La préparation du conseil d’arrondissement est également intégrée à  ce service   qui es t compo sé  du Kiosque Citoyen   inauguré en s eptembre 2025   (3 agent . es)  et du pôle de démocratie locale   (3 agent.es ) .      En termes de   dispositif s , le  ser vice   ambitionne de développer en lien avec ses partenaires locaux le   «   multi - usages   » ,  dont l’objet est de permettre  à des associations  d’occuper   sur le temps périscolaire et les week - ends,  des salle s   de  classe s   d ’ écoles du premier degré , l e budget partic i patif   et l ’ animation des 6 con seil s de quartier.  En 202 7,  l ’ arrondissement inaugura  ég alement  le site de  La Chapelle Saint   Lazare , actuel lement en cours de restauration, et qui  deviendra l ’«   agora citoyenne   » de l’arrondissement .      De plus dans, le cadre de c ette dynamique   de travail , une coopération étroite est à l’œuvre a vec l ’ équipe  d e la politique  de la ville   (DDCT) , l es  référents jeunesse  ( DJS)   et les l ’ équipe d ’ ingénierie   sociale de la Maison des Solidarités (DSOL) .      

NATURE  DU POSTE  

Intitulé du poste :   Chargé.e de participation citoyenne  

 

Contexte  hiérarchique   : sous l’autorité  du Directeur Général A djoint   des Services,  en   charge des Engagements  Citoyens du 10e arrondissement     Encadrement   :  NON       Interlocuteur.trice privilégié.e des habitant.e.s et des élu.e.s sur les questions de  participation citoyenne, vous assurez  le lien permanent entre la municipalité, les services et les instances de participation citoyenne .  Plus largement, vous êtes  force de  proposition auprès de la Direction  G énérale des  S ervices  (DGS)  et des élu.e.s en matière de  participation  citoyenne   : mobilisation des publics, animation des consultations et concertations, modalité de participation des habitants  aux projets menés par la Mairie du 10 e . Vous êtes en charge de l’animation de la participation citoyenne locale à travers  la mise en œuvre des politiques publiques de participation citoyenne, l’organisation de consultations des conseils de  quartier et/ou de la population de l’arrondissement, l ’accompagnement des initiatives citoyennes de l’arrondissement en  dehors du budget participatif ou des conseils de quartier, en complémentarité avec les actions développées par l e  Kiosque Citoyen  -   Maison de la  V ie  A ssociative et  C itoyenne.     A)  De façon plus spécifique ,  et dans le cadre d e l ’ organisation d ’équipe   du pôle participa tion citoyenne  :         1)   Vous  contribuez au   fonctionne ment   d es  conseils de quartier   (CQ)  de l'arrondissement, instances composées  majoritairement d'habitants et d'associations en lien avec les élus thématiques. Vous accompagnez les activités  et les  projets des conseils de quartier et contribuez à leur dynamisme : diffusion de l'information, participation à 

